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1. Cliquer sur la flèche pointant vers le bas dans le champ de recherche. Noter que ce 
champ de recherche est toujours disponible dans les différentes interfaces de Constellio. 

 

2. Choisir le type de recherche avancée : Document, 
Dossier ou Tâche.  

 

 

 

3. Saisir les critères de la recherche avancée. Les critères de recherche sont les métadonnées 
disponibles en fonction du type de schéma sélectionnée. Les métadonnées affichées 
seront différentes d'un type à l'autre. 

4. Ajouter ou supprimer des lignes, au besoin. 

 

 

5. Cliquer sur Rechercher pour lancer la recherche.  

Les critères de la recherche demeurent accessibles et modifiables en cliquant sur la 
flèche dans le champ de recherche (voir image du point 1).  

 

Le champ ET entraine l’intersection entre les requêtes; 
le champ OU entraine l’union entre les requêtes; 
le champ SAUF entraine l’exclusion d’une requête.  
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La recherche avancée sur les documents permet notamment de : 

• Ajouter à la sélection du panier 

• Télécharger un fichier zip 

• Fusionner des documents dans un PDF 

• Générer un rapport 

• Ajouter à vos favoris 

• Préparer un courriel 
 

 

6. Pour conserver le modèle de la recherche afin de la relancer ultérieurement, suivre 
l’instruction de travail Enregistrer et partager une recherche.  


