DGDAA Bureau du secrétaire général

Effectuer une recherche avancée

1. Cliquer sur la fleche pointant vers le bas dans le champ de recherche. Noter que ce

champ de recherche est toujours disponible dans les différentes interfaces de Constellio.

€ |

2. Choisir le type de recherche avancée : Document,
Dossier ou Tache.

Document sur Internet
Utilisateur Connecteur LDAP

Document sur un partage réseau

Document
"4 Dossier
JE

3. Saisir les critéres de la recherche avancée. Les critéres de recherche sont les métadonnées
disponibles en fonction du type de schéma sélectionnée. Les métadonnées affichées

seront différentes d'un type a l'autre.
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4. Ajouter ou supprimer des lignes, au besoin.
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Le champ ET entraine I'intersection entre les requétes;
Q-’ le champ OU entraine I'union entre les requétes;
le champ SAUF entraine I'exclusion d’une requéte.

5. Cliquer sur Rechercher pour lancer la recherche.

Les critéres de la recherche demeurent accessibles et modifiables en cliquant sur la
fleche dans le champ de recherche (voir image du point 1).
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La recherche avancée sur les documents permet notamment de :

Ajouter a la sélection du panier
Télécharger un fichier zip

Fusionner des documents dans un PDF
Générer un rapport

Ajouter a vos favoris

Préparer un courriel

UL
Résultats de recherche

@ 2 sélectionnés 104 résultats Enregistrer cette recherche [EaileJESV@ERLIIaulcl
— [ Statistiques TRAITEMENT % Ajouter 4 vos favoris
v =
Statistiques TRAITEMENT ... Jados\Formation\1108 - Formulaire\Tableaux des statistiq| [ Déplacer
Modéles\Statistiques TRAITEMENT.xIsx ... Juin Bureau du secrétaire général Division d R Copler
des fonds - Juin 2009 Elagage DateNo fonds Volume initial (m)Volume /p )
Date de modification: 2021-05-14 10:36:35 8 Preparer un courriel
Rubrique de classification: & 6500 - Documentation % Lien(s) de consultation
Hiérarchie: 1108 - Formulaire / Tableaux des statistiques - Modéles / Statistique| Générer un PDF
Dossier: &) Tableaux des statistiques - Modeles & Imprimer les étiquettes
pesypmmen [ Statistiques REFERENCE & Emprunter
v I oz
Statistiques REFERENCE ... Jados\Formation\1108 - Formulaire\Tableaux des statistiqy fm Ajouter au panier

Modéles\Statistiques REFERENCE.xIsx ... Consultants ArchivesFormationDemandes TH

U [B Télécharger (zip)
PFVisiteVisiteursTéléphonePoste/ courriel 12345678910111213 1415161718 K

= Créer une tache

Date de modification: 2021-05-14 10:36:35

Rubrique de classification: & 6500 - Documentation & Générer un rapport
Hiérarchie: 1108 - Formulaire / Tableaux des statistiques - Modéles / Statistique| W Supprimer

Dossier: o Tableaux des statistiques - Modeéles

6. Pour conserver le modéle de la recherche afin de la relancer ultérieurement, suivre
I'instruction de travail Enregistrer et partager une recherche.
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